
COLLEGIO DEI DOCENTI 

VERBALE N. 1 

Il giorno 03 settembre 2024 alle ore 11:00, regolarmente convocato, nell’Auditorium della sede 

centrale, si è riunito il Collegio dei Docenti, per discutere i seguenti punti all’O.d.G.: 

 

1. Insediamento dell’Organo Collegiale e nomina del Segretario verbalizzante. 

2. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 

3. Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico. 

4. Suddivisione dell’anno scolastico ai fini delle valutazioni intermedie e finali. 

5. Nomina dei Collaboratori del DS e Responsabili di Plesso. 

6. Funzioni Strumentali al PTOF: individuazione aree di intervento. Criteri di 

attribuzione, termini e modalità di presentazione delle istanze. 

7. Organizzazione dei Dipartimenti disciplinari (art. 7 D.Lgs. n. 297 del 1994) e nomina dei 

coordinatori. 

8. Impegni funzionali all’avvio dell’anno Scolastico. 

9. Piano Estate. 

10. Attuazione D.M. 35/2020: designazione del Coordinatore con funzione di Referente 

d’istituto per l’Educazione Civica. 

11. Criteri per la formulazione dell’orario scolastico. 

12. Modalità di svolgimento delle attività di accoglienza e di orientamento delle famiglie e 

degli alunni delle classi prime. 

13. Delibera generica per partecipare a Progetti PNRR, PON, POR, FERS, Protocolli di 

intesa, Reti, Progetti e Competizioni. 

14. Comunicazione del Dirigente Scolastico. 

 
 

I  punto all’O.d.G.- Insediamento dell’Organo Collegiale e nomina del Segretario 

verbalizzante. 

Si insedia l’organo collegiale con il Dirigente Scolastico Prof.ssa Rita Massaro in qualità di Presidente 

del Collegio, il quale nomina come segretario verbalizzante la docente Gioconda Di Tullio. 

 

Risultano assenti i docenti: Colavita Concetta, Fratangelo Marisa, Occhionero Lara, Petti Raffaella, 

Porto Caterina, Varanelli Lucia. 

 

Constatato il numero legale dei presenti, il Presidente dichiara aperta la seduta. 

Il DS saluta tutti e dà il benvenuto ai nuovi docenti che entreranno a far parte dell’organico nel 

corrente anno scolastico. 

 
 

 II punto all’ O.d.G.- Lettura e approvazione del verbale precedente. 

Il verbale della seduta precedente, inviato ai docenti, viene approvato all’unanimità dal Collegio dei 

docenti (Delibera n. 1). 

 

III punto all’O.d.G. –Atto di indirizzo del Dirigente scolastico. 

Il Dirigente scolastico fa riferimento all’ “Atto di indirizzo” inviato a tutti docenti e pubblicato sul 

sito dell’Istituto e ne riassume i punti fondamentali su cui si articola il documento. 

Il Collegio prende atto. 

 

 

 



 

IV punto all’O.d.G.- Suddivisione dell’anno scolastico ai fini delle valutazioni intermedie e        finali 

Il DS invita il Collegio a deliberare in merito alla suddivisione dell’anno scolastico ai fini delle 

valutazioni intermedie e finali.  

Il Collegio delibera all’unanimità la divisione in due quadrimestri (Delibera n.2). 

 

Ai fini della valutazione il DS propone di individuare un numero minimo di prove da effettuare   

nell’arco dei singoli quadrimestri. Il Collegio delibera quanto segue: il numero minimo di  

valutazioni, sarà di tre prove tra scritte, orali e pratiche. 

Il Collegio delibera all’unanimità (Delibera n.3) 

 
 
 

V punto all’O.d.G.- Nomina dei Collaboratori del DS e Responsabili di plesso. 

Il Dirigente Scolastico procede alle seguenti nomine: 

 

Primo collaboratore Di Tullio Gioconda  

Secondo 
collaboratore 

Lettino Maria Donatella  

Responsabile Plesso Scuola Secondaria Lettino Maria Donatella 

Responsabile Plesso Scuola Primaria EDO Di Tullio Gioconda 

Responsabile Plesso Scuola Primaria NG Cretella Silvia 

Responsabile Plesso Scuola Infanzia v. Tiberio D’Ottavio Marina 

Responsabile Plesso Scuola Infanzia v. Berlinguer De Libero Claudia 

Responsabile Plesso Scuola Infanzia v. Jezza Iannantuono Sara 

 

Il Collegio prende atto. 

 

 
 

VI punto all’O.d.G.- Funzioni Strumentali al PTOF: individuazione aree di intervento. Criteri 

di attribuzione, termini e modalità di presentazione delle istanze. 

Il Collegio dei docenti individua le seguenti aree di intervento per le FFSS: 

 

Area Tipologia interventi Numero figure 

Area 1: PTOF 2 figure 

Area 2: Continuità - Orientamento 2 figure 

Area 3: Innovazione Digitale 1 figura 

Area 4: Inclusione  2 figure 

 

Il collegio approva all’unanimità (Delibera n.4) 

 

Il Dirigente inoltre comunica quanto segue: 

a) le domande, corredate da curriculum vitae e ipotesi progettuale, dovranno pervenire tramite 

posta istituzionale agli uffici di segreteria (area personale) entro il giorno 7 settembre ore 

12:00. 

b) I criteri di attribuzione: 

 dichiarazione scritta di disponibilità a ricoprire l’incarico anche in orario aggiuntivo e nel 

giorno libero; 

 dichiarazione scritta di disponibilità alla partecipazione ad iniziative di formazione 
relative all’area di pertinenza; 

 incarichi pregressi ed esperienze significative acquisite nel corso dell’attività 

professionale; 

 possesso di competenze informatiche; 



La Commissione per l’esame delle Istanze sarà composta dal Dirigente scolastico e dal primo e 

secondo collaboratore del DS. 

Il Collegio prende atto. 

 

 
 

VII punto all’O.d.G.- Organizzazione dei Dipartimenti disciplinari (art. 7 D.Lgs. n. 297 del 1994) 

e nomina dei coordinatori. 

Il Dirigente scolastico propone, al fine di migliorare la progettualità, la condivisione della visione e 

della mission, la comunicazione interna ed esterna, nonché la realizzazione piena dei traguardi di 

competenza del primo ciclo e per la costruzione del curricolo verticale, di organizzare i Dipartimenti 

nell’ottica della continuità verticale come di seguito indicato. Al contempo, individua i campi di 

esperienza, le discipline e i Coordinatori. 

 

 

1. Dipartimento dell’area linguistico-espressiva e antropologica: 

Scuola  Discipline e campi di 

esperienze 

Coordinatore 

Infanzia D’Ottavio Marina I discorsi e le parole, Immagini, 

suoni, colori. Italiano, Storia, 

Geografia, Insegnamento della 

Religione cattolica, Inglese, 

Francese, Arte e Immagine, 
Musica. 

Santopuoli 

Alessandra Primaria Occhionero Lara 

Secondaria di 

I Grado 

Raviele Giuseppina 

 

 

 
2. Dipartimento dell’area scientifica e logico-matematica: 

Scuola  Discipline e campi di 

esperienze 

Coordinatore 

Infanzia De Libero Claudia La conoscenza del mondo. Il 

corpo e il movimento. 

Matematica, Scienze, 

Tecnologia, Scienze Motorie 
e Sportive. 

Cretella Silvia 

Primaria Lonardo Sonia Romina 

Secondaria di 

I Grado 

Casilli Rosario 

 

 

 

3. Dipartimento dell’area del sostegno e inclusione. 

 

Scuola  Discipline e campi di 

esperienze 

Coordinatore 

Infanzia Iannantuono Sara Il sé e l’altro. Docenti di 

sostegno. 

Cosimi Elisa 

Primaria Palladino M. Carmela 

Secondaria di 
I Grado 

Di Chiro Cristina 

 

Il Collegio dei docenti approva all’unanimità (Delibera n.5). 

 

 
 

 

 

 



 

 

VIII punto all’O.d.G.- Impegni funzionali all’avvio dell’anno Scolastico. 

Il Dirigente comunica ai docenti che saranno impegnati nei giorni 4-5 e 6 settembre in tre incontri di 

Dipartimento, il 10 settembre  Formazione Registro Elettronico, il 10 settembre Collegio dei docenti, 

l’11 settembre Accoglienza alunni classi prime. 

  

 

A: Formazione classi/sezioni prime. 
 

Giorno Orario Ordine di scuola 

04.09.2024 9:00 – 11:00 La Commissione per la formazione delle classi/sezioni prime 
sarà costituita da: DS, 1° e 2° Collaboratore, Responsabili di 
plesso 

 

 

B: Riunioni Dipartimentali (Personale docente) 

Il Ds comunica ai docenti che saranno impegnati nei giorni 4,5,6 settembre in tre incontri di 

dipartimento (2:30 ore). 

 

Date Orari Ordine del giorno Dipartimenti 

04.09.2024 09:00 - 
11:30 

• Insediamento del Dipartimento 

05.09.2024 09:00 - 

11:30 
 Predisposizioni prove comuni per classi parallele iniziali e  

per gli alunni promossi con debito. 

06.09.2024   09:00 - 
  11:30 

 Pianificazione Accoglienza alunni. 

  Aggiornamento Curricolo verticale. 

  Definizione delle scelte comuni inerenti alla 
 programmazione didattico-disciplinare con attenzione ai 
 percorsi inerenti all’Educazione Civica. 

  Aggiornamento dei criteri e delle griglie riguardanti il 
 comportamento, anche in relazione al curricolo di 
 Educazione Civica. 

  Formulazione di proposte operative e progetti per la 
 predisposizione del PTOF. 

 • Proposte di partecipazione a gare e competizioni. 

  Proposte uscite didattiche. 
  Proposte di aggiornamento e formazione del personale. 
  Piano di Orientamento dell’Istituto 

 

 
Il Dipartimento dell’area del sostegno e de l l ’ inclusione svilupperà i punti all’O.d.G. in relazione   

alle          esigenze degli alunni BES. 

I Coordinatori avranno cura di consegnare al Primo Collaboratore del Dirigente scolastico, in formato 

digitale, il materiale elaborato nei verbali dei singoli incontri. 

 

  Giovedì 05/09/2024 e venerdì 06/09/2024, al termine degli incontri di Dipartimento, sarà possibile 

  recarsi nei propri plessi di competenza. 

 

 

 



 

C: Formazione Registro Elettronico  

I docenti di ogni ordine e grado seguiranno la formazione tenuta dalla prof.ssa Tritto sul corretto 

utilizzo del RE, secondo il seguente calendario 
 

Giorno Orario Ordine di Scuola 

10.09.2024  9:00-10:00 Infanzia - Primaria 

10:15-11:15 Secondaria 

 
D: accoglienza e orientamento alunni 

 

Giorno Orario Scuola 

11.09.2023 9:00-10:00 Secondaria (Auditorium) 

10:00-11:00 
 

Primaria EDO (Auditorium) 
Primaria NG (Auditorium) 

11:00-12:00 Infanzia (Auditorium) 

 
Il Collegio dei docenti prende atto. 

 

 

IX  punto all’O.d.G. - Piano Estate 

Il Dirigente comunica che alcuni moduli del Piano Estate sono stati già avviati i primi due moduli: 

“Accoglienza” e“Acqua per la Scuola”. 

  Il Collegio dei docenti prende atto 

 
 

X punto all’O.d.G. -Attuazione D.M. 35/2020: designazione del Coordinatore con funzione  

 di      Referente d’istituto per l’Educazione Civica. 

Il Dirigente individua quali Coordinatrici con funzione di Referenti d’istituto per l’Educazione Civica 

le docenti Lorenza Palladino per la Primaria e Fatica Fabrizio per la Secondaria. 

Il Collegio approva all’unanimità (Delibera n.6) 

 
 

XI punto all’O.d.G.- Criteri per la formulazione dell’orario scolastico 

L’orario di lavoro del personale docente si articola in non meno di cinque giorni settimanali in orario 

antimeridiano e pomeridiano per le lezioni curricolari, come previsto dalla normativa, con possibilità 

di fruire di un giorno libero, compatibilmente con le esigenze generali di organizzazione del servizio. 

Viene articolato in base a criteri didattici e di funzionalità del servizio, tenendo conto, 

subordinatamente, delle richieste dell’interessato per l’attribuzione del giorno libero. Esigenze 

particolari vanno motivate e sottoposte in forma scritta direttamente al Dirigente Scolastico. In caso 

di impossibilità ad attribuire a tutti il giorno libero richiesto, si procederà col criterio della turnazione 

per la quale ci si atterrà alle seguenti modalità: 

Pertanto il Dirigente propone i seguenti criteri per la formulazione dell’orario scolastico: 

 equilibrata distribuzione delle discipline nell’arco dell’intera giornata, privilegiando 
l’insegnamento delle discipline rispetto alle educazioni; 

 alternanza di materie teoriche e di materie pratiche nel corso della mattinata; 

 formulazione razionale dell’orario per i docenti che prestano servizio su due o più scuole. 

 l’attribuzione del giorno libero non è un diritto, ma una prerogativa del Dirigente; tuttavia i 

docenti possono esprimere due preferenze e, nel caso di scelta cumulativa del sabato, si 

procederà alla turnazione. 

 I docenti di sostegno (se presenti in due o più su una classe) devono garantire la copertura 

dell’intero orario settimanale. 

   Si precisa che i docenti che svolgono ore aggiuntive non possono usufruire del giorno libero. 

Per la formulazione dell’orario il DS si avvarrà della collaborazione di docenti da lei stessa 



individuati. 
 

Il Dirigente ricorda inoltre che nelle classi quarte e quinte della Scuola Primaria è previsto 

l’insegnamento di Scienze Motorie e Sportive per due ore settimanali e che lo stesso è affidato ad un 

docente esperto. L’ora residuale      sarà attribuita al potenziamento della lingua italiana. 

Il Collegio dei docenti approva all’unanimità (Delibera n.7). 

 

 

 

XII punto all’O.d.G.- Modalità di svolgimento delle attività di accoglienza e di orientamento 

delle famiglie e degli alunni delle classi prime. 

Il Dirigente propone di programmare attività di accoglienza rivolte agli alunni delle classi prime di 

tutti gli ordini di scuola per la prima settimana del nuovo anno scolastico. 

Il Collegio dei docenti approva (Delibera n. 8) 

 

 

 
XIII punto all’O.d.G. Delibera generica per partecipare a progetti a Progetti PNRR,PON, 

FERS, Protocolli di intesa, Progetti e Competizioni 

Il Dirigente propone al collegio, per velocizzare e snellire le procedure, di approvare una delibera 

generica per partecipare a PON, POR, FERS, Protocolli di intesa, Reti, Progetti e Competizioni che 

coinvolgono la scuola nell’intero a.s. 2024/2025  

Il Collegio approva la delibera generica in oggetto (Delibera n.9) 

 

 
 

XIV punto all’ O.d.G.- Comunicazione del Dirigente Scolastico. 

Il DS augura buon anno scolastico e chiede a tutti collaborazione  al fine di creare un      clima di 

benessere diffuso. 

 
 

Alle ore   12:15 , null’altro essendovi da discutere, il Presidente scioglie il Collegio. 

 

Il Segretario Il Presidente 

Ins. Gioconda Di Tullio Prof. ssa Rita Massaro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


